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Compétences 
 

 Assistance administrative : 

 Calcul et analyse de la production 

journalière, 

 Indicateurs de gestion de 

production, 

 Fiches techniques commerciales, 

 Création d’étiquettes colis (EAN13, 

Norme INCO), 

 Mise à jour documentaire, 

 Participation à la mise en place de 

l’IFS (Ingenering Food Standard). 

 

 Service Maintenance : 

 Création et suivi des indicateurs de 

performance industrielle, 

 Rapprochement facture et pointage 

analytique. 

 

 Contrôle qualité et audit : 

 Contrôle journalier de la production, 

 Audit Hygiène. 

 

Expériences 
 

 Agen contrôle qualité (depuis 2016) 

 Secrétaire polyvalente (2004-2016) 

 Secrétaire technique (1997-2004) 

 

Parcours professionnel évolutif au sein de 

la SA EUROPE DES PAINS depuis 1997 

(Villefranche de Rouergue) 

Formations 
 

 Comptable Gestionnaire Titre de niveau III 

– 2016/2017 en cours d’acquisition. 

 BTS Assistance de Direction : 1997. 

 BAC STT ACA (Sciences Techniques et 

Tertiaires Action et Communication 

Administrative) – 1995. 

 

Connaissances 

Informatiques 
 

 Bonne maitrise d’Excel (macros, tableaux 

croisés dynamiques), 

 Word, power point, 

 Travail quotidien sur un ERP (Progial), 

 Logiciel de création d’étiquettes code 

barre (Codesoft).  

 

Centres d’intérêts 
 

 Danse (pratique et organisation de cours, 

démonstrations), 

 Cinéma, 

 Informatique (création de diaporamas, 

montage photo, arbre généalogique,…). 


